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TERMO DE REFERENCIA

1. OBIETO

1.1. Formacdo de registro de precos para futura e eventual contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de
servicos de manutencdo em impressoras e computadores com fornecimento de material a fim de atender as

necessidades das diversas Secretarias Municipais do Municipio de Icatu-MA.

IMPRESSORAS E COMPUTADORES
VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO Und. Quant. UNITARIO TOTAL
(RS) (RS)
TROCA DO CILINDRO KIT CILINDRO BROTHER
1 DCP 8080DN /DCP 8085 / DCP 8480 / DCP | UNIDADE 145 RS 386,41 RS 56.029,45
8070/ DCP 8980
UNIDADE DE TONER BROTHER DCP 8080DN
. /DCP 8085 / DCP 8480 / DCP 8070/ DCP 8980 HINIDADE A75 RS 238,85 RS 113.453,75
TROCA DO ROLO FUSAQ E ROLO PRESSAO
3 BROTHER DCP 8080DN/DCP 8085 / DCP 8480 | UNIDADE 150 RS 445,37 RS 66.805,50
/ DCP 8070/ DCP 8980
LIMPEZA E REVISAO GERAL BROTHER DCP
4 8080DN /DCP 8085 /DCP 8480 / DCP 8070/ | UNIDADE 470 RS 179,87 RS 84.538,90
DCP 8980 i
TROCA DO CILINDRO KIT BROTHER DCP
5 8152DN/ DCP 8112DN / DCP8712DN /DCP | UNIDADE 150 RS 386,40 RS 57.960,00
8157
TROCA DA UNIDADE DE TONER BROTHER DCP
6 8152DN/ DCP B112DN / DCP 8712DN /DCP | UNIDADE 475 RS 238,85 RS 113.453,75
8157
TROCA DA PELICULA E ROLO DE PRESSAD
7 BROTHER DCP 8152DN/ DCP 8112DN / DCP | UNIDADE 150 RS 386,40 RS 57.960,00
8712DN /DCP 8157
LIMPEZA E REVISAO GERAL BROTHER DCP
8 8152DN/ DCP 8112DN / DCP 8712DN /OCP | UNIDADE 475 RS 179,87 RS 85.438,25
8157
TROCA DA UNIDADE DE CILINDRO KIT
9 BROTHER DCP L2520DW / DCP 2540 / MFC | UNIDADE 150 RS 386,40 RS 57.960,00
2700/ 2740 / 2340
TROCA UNIDADE DE TONER BROTHER DCP
10 L2520DW / DCP 2540/ MFC 2700/ 2740/ | UNIDADE 475 RS 238,85 RS 113.453,75
2340
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TROCA DO ROLO FUSAO E ROLO DE
11 | PRESSAQ BROTHER DCP L2520DW / DCP 2540 | UNIDADE 150 RS 445,37 RS 66.805,50
/ MFC 2700 / 2740 / 2340
LIMPEZA E REVISAQ GERAL BROTHER DCP
12 L2520DW / DCP 2540 / MFC 2700/ 2740/ | UNIDADE 475 RS 179,87 RS 85.438,25
2340
13 | TROCA DO CILINDRO KIT BROTHER DCP 7065 | UNIDADE 150 RS 386,40 R$ 57.960,00
14 o 0502(;”“ SROTHERDER UNIDADE 475 RS 238,85 RS 113.453,75
TROCA DA PELICULA E ROLO PRESSAO
15 BROTHER DCP 7065 UNIDADE 145 RS 346,98 R$ 50.312,10
T :
16 LMPEZAE REV'SA%;ERAL SROTHER RCP UNIDADE 475 RS 150,28 RS 71.383,00
17 | TROCADO cmwonosgzsaomza DCP 5504/ UNIDADE | . 148 RS 386,40 RS 56.028,00
TROCA DA UNIDADE DE TONER BROTHER
18 DCP 5504/ 5652 UNIDADE 475 RS 238,85 RS 113.453,75
TROCA DA PELICULA E ROLO DE PRESSAD
19 BROTHER DCP 5504/ 5652 UNIDADE 145 RS 444,99 RS 64.523,55
LIMPEZA E REVISAO GERAL BROTHER DCP
20 5504/ 5652 UNIDADE 475 RS 179,87 RS 85.438,25
TROCA DO CILINDRO KIT BROTHER DCP
2 1617NW /1202 UNIDADE 145 RS 309,49 RS 44.876,05
UNIDADE DE TONER BROTHER DCP 16
22 DEDET /12%2 17 UNIDADE 475 RS 218,80 RS 103.930,00
TROCA DO ROLO FUSAO F ROLO DE PRESSAO ‘
23 BROTHER DCP 1617NW /1202 UNIDADE | - 145 RS 406,05 RS 58.877,25
LIMPEZA GERAL BROTHER DCP 1617 :
24 plodl NW | UNiDaDE | 465 R$179,87 | RS 83.639,55
! A D 8] DET . i
25 TROCA DO CART. 1‘:1';(2) GNERHEM UNIDADE 360 RS 160,12 RS 57.643,20
TROCA DA PELICULA E ROLO DE PRESSAQO HP
26 | . UNIDADE 145 RS 179,87 RS 26.081,15
M 1132
TROCA DO ROLETE E REPARO NO SOLENOIDE
27 . P 1153 UNIDADE | 145 R$297,83 | R$43.185,35
28 LIMPEZA GERAL HP M 1132 UNIDADE 360 RS 169,95 RS 61.182,00
TROCA DA CABECA DE IMPRESSAQ EPSON
29 1365/L375/L455 UNIDADE 90 RS 691,23 RS 62.210,70
TROCA DA ALMOFADA COM RESET EPSON
30 L365/L375/L455 UNIDADE 220 RS 248,68 RS 54.709,60
31 LIMPEZA GERAL EPSON L365/L375/L455 UNIDADE 300 RS 179,87 RS 53.961,00
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TROCA DO KIL CILINDRO, LAMINA E
32 REVELADOR RICOH MP171 UNIDADE 60 RS 809,27 RS 48.556,20
TROCA DO ROLO DE TRACAO DO PAPEL +
33 SEPARADOR RICOH MP171 UNIDADE 60 RS 317,55 RS 19.053,00
TROCA DO KIT ENGRENAGEM DO REVELADOR
34 RICOH MP171 UNIDADE 60 RS 307,66 RS 18.459,60
TROCA DO ROLO DE PRESSAO + ROLO DE
35 FUSAQ + UNHAS RICOH MP171 UNIDADE 80 RS 642,07 R$ 51.365,60
36 TROCA DAS TINTAS EPSON L365/L375 /L455 CONJ 170 RS 346,98 RS 58.986,60
37 FORMATACAO DE NOTEBOOK COM BACKUP | UNIDADE 225 RS 150,28 RS 33.813,00
38 FORMATAGCAO DE COMPUTADOR COM UNIDADE 225 RS 150,28 RS 33.813,00
BACKUP
39 LIMPEZA GERAL DE NOTEBOOK UNIDADE 220 RS 179,87 RS 39.571,40
40 LIMPEZA GERAL DE CPU UNIDADE 215 RS 179,87 RS 38.672,05
CONSERTO DE CIRCUITOS COOLER DE
41 NOTEBOOK E COMPUTADOR UNIDADE 150 RS 179,87 RS 26.980,50
REPARO DO SISTEMA E ATUALIZACAQ DE
42 NOTEBOOK E COMPUTADOR UNIDADE 115 RS 248,87 RS 28.620,05
43 TROCA DE PLACA MAE DE CPU UNIDADE 60 RS 710,88 RS 42,652,80
44 TROCA DE FONTE CPU UNIDADE 60 RS 179,87 RS 10.792,20
45 TROCA DE TELA NOTEBOQK UNIDADE 60 RS 1.183,01 RS 70.980,60
L Valor Total: RS 2.744.461,95
1.2, O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto ne 10.818, de 27
de setembro de 2021,
1.3. Os bens objeto desta contratacio sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.
Vigéncia
1.4, O prazo de vigéncia da contratagéo & até 31 de dezembro do exercicio do respectivo crédito orcamentdrio, com

inicio na sua assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1, A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste instrumento.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIETO E ESPECIFICACAO DO
PRODUTO

31, A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos

Preliminares, apéndice deste instrumento.

4.  REQUISITOS DA CONTRATACAO

Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):

4.1, Na presente contratacdo ndo ha necessidade de indicagcGo de marca.

Da vedagdo de utilizagdo de marca/produto na execugio do servigo

a) Na presente contratagdo ndo haverd vedagdo de utilizagéo de marca/produto.
Da exigéncia de amostra

4.2 Na presente contratagdo ndo haverd exigéncia de amostra.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.3, Na presente contratacdo ndo haverd exigéncia de carta de solidariedade.
Subcontratagéo
4.4, Néo é admitida a subcontrotagcdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.5, Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lein? 14.133, de 2021,
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigées de Entrega

5:1. O prazo para prestacdo dos servicos € de 02 (dois) dias corridos, contados dofa) ordem de servigo.
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52, Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos um dia de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacio de prazo seja analisado, ressalvadas

situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues nos enderecos informados na ordem de servico, devendo preferencialmente

ser no(s) depdsito(s) do contratante.
Garantia, manutengdo e assisténcia técnica

5.4, O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do

Consumidor).
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da

Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
L]

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4, O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de providéncias que devam ser

cumpridas de imediatao.

6.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §19).

6.6.2. Identificada qualguer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a
corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.
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6.6.3.  Ofiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situaciio que demandar decisio
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for

0 caso.

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucio do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do

contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas 3 renovacao tempestiva ou 3 prorrogagdo contratual.

6.7. O fiscal administrativo do contrato, se houver, verificard a manutencio das condices de habilitacio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentas comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das abrigaces contratuais, o fiscal administrativo do contrato, se houver,
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatdrio com vistas 3
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. Sera

atribuicdo do fiscal técnico todas as indicadas ao fiscal administrativo, caso n3o haja especifico.

6.8.1. O gestor do contrato acompanhars a manutencdo das condi¢des de habilitaciio da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.8.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas

que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial (os dois ultimos, quando houver) quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucio contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.8.4. Ogestordo contrato tomar3 providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou

pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

Pagina 6|10



e

18 °_Q‘Z)%
Proc n° q 2)“ ,\245

-F:Wﬂ_.__ﬁ_@},, S i
ESTADO DO MARANHAO oaerian o6
PREFEITURA MUNICIPAL DE ICATU ICA' u
CNPJ: 05.296,298/0001-42 C'D&D‘E QE TODOS

Rua Caronel Cortez Maciel, s/n. Centro, Icatu — MA

6.9, O fiscal administrativo do contrato, se houver, comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacio contratual.

6.10. O gestor do contrato deverd elaborari relatério final*com informac&es sobre a consecucdo dos objetivos que

.

tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serém'ad'atadas para o aprimoramento das atividades da

Administracdo.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

T Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato do fim da prestac¢do de servico, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizac3o do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagSes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

72, Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 5 dias, a contar da notificacio da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do

material e consequente aceitagio mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nio ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do

art. 75da Lei n? 14,133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderé ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢io do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, dever ser
observado o teor do art. 143 da Lej ne 14.133, de 2021, comunicando-se 3 empresa para emissdo de Nota Fiscal ho que

pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liguidagdo e pagamenta.

7.7. O prazo para a solugio, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumentao de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a anslise prévia a liquidagdo
de despesa, n3o sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8, O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirs a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do

servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
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Liquidagdo

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, corrers o prazo de dez dias (teis para fins de

liquidagdo, na forma desta secso, prorrogéveis por igual periodo.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido 3 metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no
caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75
da Lei n? 14.133, de 2021.

7.10.  Para fins de liquidagéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do orgdo contratante:

d) o periodo respectivo de execucio do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7. Havendo erro na apresentac3o da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficars sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem &nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta em sitios eletrénicos oficiais,

7.13. A Administracdo devera realizar consulta em sitios eletrnicos oficiais para: a) verificar a manutencdo das
condi¢es de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impeca a participagio em licitagdo, no
ambito do drgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.14.  Constatando-se, junto aos sitios eletronicos oficiais, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificac3o, por escrito, para que, no prazo de 5 {cinco) dias Gteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

7.15.  Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto 3
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.
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7.16.  Persistindo a irregularidade, o contratante devers adotar as medidas necessdrias & rescisdo contratual nos

autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17.  Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela

rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagdo.
Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidacdo da

despesa, conforme secio anterior.

7.19.  Nocaso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado sero atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacio de variacdo pro rata
tempore do IGP-M (FGV).

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.
7.21.  Seré considerada data do pagamento o dia em Que constar como emitida a ordem banciria para pagamento.
7.22.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serio retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006
ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o

pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

84, O fornecedor sera selecionado por meio do(a) Pregéo - Eletrdnico, com adogdo do critério de julgamento

Menor preco por item.

8.2. O critério da aceitabilidade do preco serd Menor preco por item item.
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Rua Coronel Cortez Maciel, s/n. Centro, Icatu — MA

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor maximo estimado da contratacdo é de R$ 2.744.461,95 (dois milhdes e setecentos e quarenta e quatro
mil e quatrocentos e sessenta e um reais e noventa e cinco centavos).

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento.

10.2.  Acontratagdo sera atendida pela seguinte dotacido:

null

Nos editais de licitagdo para registro de precos ndo ha ob rigatoriedade de contratar e a literatura especializada entende
que a indicacdo da disponibilidade orcamentaria, deve ser obrigatéria no momento da efetiva contratagdo, ou

equivalente, portanto ndo quando da abertura da licitagdo.

atde d z

TEENINSo

Secretaria Municipal de Saude

Heloide Barbg@oelho Azevedo
Secretaria Municipal de Educacio

ves Cantanhéde
unicipal de Assisténcia Social

Jackso
Secretaria
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