ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICATU
CNPJ: 05.296.298/0001-42

Rua Coronel Cortez Maciel, s/n. Centro, Icatu — MA CIDADE DE TODOS
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO.
1.1. A presente licitacdo tem por objetivo a formagdo de registro de pregos para futura e eventual contratacdo de

ressoa juridica especializada na prestacdo de servicos de orientacdo técnica aos agentes publicos do municipio
de lcatu - MA, quanto aos procedimentos no dmbito da administragdo publica concernentes as matérias de
contrataces publicas.

1.2. ESPECIFICACOES DO OBJETO

1.2.1.  Acompanhamento do recebimento das demandas das secretarias e organizagado/programacdo das
contratacdes;

1.2.2.  Auxilio na elaboracdo de documentos a partir de informagdes recebidas dos érgéos solicitantes (tais como
projetos, especificagdes, planilhas com quantitativos estimados e pregos unitdrios de mercado) e
preparagdo dos instrumentos convocatorios;

1.2.3. Assessorar na elaboracdo de respostas a pedidos de esclarecimentos, irnpu nagdes e recursos pela via
" B
administrativa ou jUdiCia';

1.2.4.  Acompanhamento na realizagdo e julgamento dos processos de contrataces publicas;
1.2.5.  Auxilio nas adjudicagdes e homologagdes das autoridades competentes;

1.2.5.  Auxilio na organizacdo de todo o processo das contratagdes publicas, em observéancia as pegas processuais
ate a conclusdo do processo;

1.2.7.  Orientacio no controle das contratacdes no que diz respeito a prazo de durac@o e valores contratados, para
realizar, guando necessario e possivel, prorrogagdes contratuais;

1.2.8.  NAssessoramento quanto aos procedimentos de publicagdes nos Diarios Oficiais e jornais de grande
circulacao;

1.2.9.  Assessoramento quanto aos procedimentos de alimentagdo de informagdes, dados e arquivos no Sacop
(Sistema de Acompanhamento de contratagiio publica), auxiliando a administragdo publica no envio de
dados e documentos exigidos pelo érgdo de controie.

Z. DA JUSTIFICATIVA

2.1, Importante esclarecer que a presente demanda néo pode ser comportada pela atual estrutura do municipio,
tando em vista o acumulo de atividades ja desempenhadas pelos servidores alocados nos setores respectivos, além
cissa, & necessaria uma especial qualificagdo técnica que deve apresentar a futura contratada, que devera analisar
os procedimentos hoje colocados em prética pelos servidores do municipio, devendo sobre eles pairar o senso critico
cle analise.

2.2. A contratacio dos servicos elencados acima é imprescindivel, visa um melhor funcionamento da méaquina
fdministrativa, tendo assim uma mao de obra qualificada para que possamos obter melhores resultados em nossos
procedimentos. Muitos sio os fatores determinantes para um adequado funcionamento da Administracao Publica
Municipal, urm dos fatores é a melhoria da Assessoria em determinadas areas técnicas como no caso em epigrafe,
tando como produto final um funcionamento coeso e eficaz.

Paginalded
Rua Coronel Cortez Maciel, s/n. Centro, icatu — MA




~ubrica

ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICATU 'C _ U
CNPJ: 05.296.298/0001-42 ' AT

Rua Coronel Cortez Maciel, s/n. Centro, Icatu = MA CIDADE DE TODROS
3. DO VALOR MAXIMO ESTIMADO E DURACAO DO CONTRATO

‘H--_I_(b%

(0D

Valor Valor
ltem Descricdo UND QUANT médio Total

Contratagao de pessoa juridica especializada na prestagdo de
sarvicos de orientagdo técnica aos agentes plblicos do municipio
de lcatu-MA, quanto aos procedimentos no ambito da
administragéo pablica concernentes as matérias de contratacdes
publicas. Descricdo de servigos: Acompanhamento do
recebimento das demandas  das secretarias e
organizacdo/programagdo  das contratagbes; Auxilio na
elaboracdo de documentos a partir de informagdes recebidas
dos drgdos solicitantes (tais como projetos, especificagBes,
planilhas com quantitativos estimados e pregos unitdrios de
mercado) e preparagdo dos instrumentos convocatorios;
Assessorar na elaboragdo de respostas a pedidos de
esclarecimentos, impugnagdes e recursos pela via administrativa
| leljl‘JdICIa|; Acolmpanhamer‘ntoldos.v processos de cont:ata;oes Servico 12 meses | RS 24.992,50 | R 299.910,00

publicas; Auxilio nas adjudicagbes e homologaces das
autoridade competente; Auxilio na organizagdo de todo o
processo das contratagdes plblicas, em observancia as pegas
processuais até a conclusdo do processo; Orientagdo no controle
das contratacbes no que diz respeito a prazo de duragdo e
valores contratados, para realizar, quando necessario e possivel,
prorrogacoes  contratuais; Assessoramento quanto  aos
procedimentos de publicagdes nos Diarios Oficiais e jornais de
grande circulagio; Assessoramento guanto aos procedimentos
de alimentacdo de informagdes, dados e arquivos no Sacop
(Sistema de Acompanhamento de contratacdo publica),
! auxiliando a administragdo publica no envio de dados e
documentos exigidos pelo érgdo de controle.

3.1. O valor maximo estimado para a contratacio dos servicos sera de R$ 299.910,00 (duzentos e noventa e nove
mil, novecentos e dez reais).

4. DO PAGAMENTO

4.1. 0 pagamento da prestagdo dos servicos, referente a futura contratacdo sera efetuado em até 15 (Quinze) dias
dteis, apds o protocolo do pedido de pagamento com as devidas apresentacdes das certiddes de regularidade fiscal
a trabalhista exigidas no edital.

5. DO FUNDAMENTO LEGAL

5.1 A contratacdo para a prestagdo dos servigos, objeto deste termo de referéncia, tem amparo legal, integralmente,
nas Disposicdes da Lei n? 8.666/93, Decreto 10.024/2019, assim como da LC n® 123/06, alterada pela LC N¢
147/2014.

6. DA PROPOSTA E DO PRECO

6.1. Todas as despesas, enfim todos os custos diretos e indiretos necessarios ao objeto ora licitado, correrdo inteira
2 exclusivamente por conta da futura Contratada;

6.2. 0 servico objeto dessa licitagdo devera em sua generalidade ser de boa qualidade, obedecendo rigorosamente
as normas e legislagdes pertinentes ao objeto licitado.
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7. DA SECRETARIA INTERRESSADA E PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

7.1, Essa solicitacio se faz necesséria para atender a demanda da Secretaria Municipal de Administragéo.

7.2. O contrato firmado com o prestador de servigo tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir da assinatura.

&, DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

&.1. Executar os servicos em dias Uteis e no horario de expediente;

8.2, Executar os servicos, rigorosamente nas especificagdes, prazos e condicdes estabelecidas neste instrumento;

2.3, Os servicos deverdo ser executados, de acordo com a Ordem de Servico, durante o prazo de vigéncia deste
contrato;

§.4. A contratada devera disponibilizar para a prestagao dos servigos, no minimo 2 profissionais, que deverdo estar
: disposicio de forma integral & administracdo municipal. Os profissionais deverdio atender aos pedidos da
contratada quanto a permanéncia no municipio, sempre que solicitado.

€5, A contratada deverd demonstrar através de atestado de capacidade técnica a expertise na prestagao dos
sarvicos de contratagbes pablicas e no acompanhamento e manuseio do Sacop (Sistema de Acompanhamento de
contratacio publica, ferramenta utilizada pela administracao publica no envio de dados e documentos exigidos pelo
orgdo de controle.

%.6. A contratada devera informar o andamento individualizado de cada processo, podendo ser consultado através
de software em tempo real ou através de envio de relatorios em até 24h da sua solicitagdo.

€.7. Assumir todos os custos ou despesas que se fizerem necessarios para o adimplemento das obrigagdes
decorrentes deste contrato;

.8, Nio transferir, total ou parcialmente, o objeto deste contrato;

£.9. Sujeitar-se a mais ampla fiscalizagdo por parte da contratante, prestando todos os esclarecimentos solicitados
¢ atendendo as reclamacBes procedentes, caso ocorram;

£.10. Comunicar a contratante os eventuais casos fortuitos ou de forga maior, dentro do prazo de 02 (dois) dias uteis
2pds a verificagdo do fato e apresentar os documentos para a respectiva aprovagdo, em até 05 (cinco) dias
consecutivos, a partir de sua ocorréncia, sob pena de ndo serem considerados;

£.11. Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execucdo do presente
contrato;

8.12. Manter durante toda a execucdo do contrato a compatibilidade com as obrigagdes assumidas, atendendo
todas as condicbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

.13. A Contratada responderd, de maneira absoluta e inescusavel, pela perfeita condi¢do dos servigos prestados,
competindo-lhe também, a dos servigos que ndo aceitos pela fiscalizagdo da Contratante deverdo ser substituidos
por outro de melhor qualidade;

214, Atender, imediatamente, todas as solicitages de fiscalizagdo da Contratante, relativamente a execugdo do
contrato.
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9, DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1. Efetuar o pagamento, mediante apresentago de nota fiscal pela CONTRATADA com a respectiva solicitagdo de

pazamento e documentos necessarios, conforme o item 04 (quatro) deste Projeto, devidamente atestada pela
Secretaria requisitante;

9.2. Designar profissional, para atuar como fiscal, assim como, acompanhar a execucdo dos servigos;

9.3. Comunicar a Contratada, qualquer problema oriundo dos servigos a serem executados.

10. PENALIDADES

10.1.0s percentuais e as multas decorrentes do descumprimento contratual estdo indicados no edital e na minuta do
contrato.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1.Caso n3o haja expediente na data marcada para execugdo dos servicos, ficara automaticamente adiada ao
primeiro dia Util subsequente, no mesmo local indicado na ordem de servico.

Jayyp ' m(es haves

Secretaria Municipal de Administragao
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